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KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2025

Thuc hién Ké hoach s6 16/KH-UBND ngay 22/01/2025 cua UBND tinh
Nam Dinh vé cong tac van thu, luu trit ndm 2025. Can ct tinh hinh thuc té céng
tac van thu, luu trit tai S¢ Xay dung. S Xay dung xay dung va ban hanh Ké
hoach thuc hién cong tac van thu, Iuu trit nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Tuy@n truyén, pho bién Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 dugc Qubc hoi
nudc Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam khoa XV thong qua tai ky hop tha 7
ngay 21/6/2024 (co hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2025) va cac van ban hudng
dan thi hanh Luat Luu trit bao dam kip thoi, ddng bo, théng nhat, hiéu luc, hiéu
qua.

- Tang cudng cdng tac chi dao, diéu hanh dé trién khai thuc hién tét Luat
Luu trit s6 33/2024/QH15 va cong tac van thu, luu trit clia co quan theo dung ké
hoach cua tinh. Nang cao nhan thac, trach nhiém caa can bg, cong chac cac
phong chuyén mén, don vi truc thudc Sé trong viéc té chire thuc hién nhiém vy
cong tac van thu, luu trit; ddy manh ung dung cong nghé thong tin trong cong
tac van thu, luu trit, quan Iy tot tai liéu dién tu.

- Xac dinh mot s6 nhiém vu trong tdm cho cac phong chuyén mén, don vi
truc thuoc So trong viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2025, dam bao
thuc hién théng nhat, dong bo, hiéu qua, ding quy dinh.

- Pay manh ﬁ:ng‘dung cong nghé thdng tin trong cong tég van thu, quan ly
tai ligu dién tw, gop phan phuc vuy tot viéc lanh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc
cua co quan, don vi, dép ing yéu cau cong tac géi géch hanh chinh, chuyén doi
sO va phat trién Chinh quyén dién tu, Chinh quyén so.

o Tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan Iy van bén,dién ti, lap va nop luu
ho so dién tir vao Luu trlr co quan; quan ly tap trung th()ng nhat tai liéu luu trir
hinh thanh trong hoat dong cua co quan; giao nop ho so vao Luu trir lich st
tinh.

- Két qua thuc hién nhiém vu cong tic van thu, luu trir theo Ké hoach nay
la mot trong céac tiéu chi dé xem xét, danh gia, xép loai mic dd hoan thanh
nhiém vu nam 2025 va binh xét thi dua khen thuéng can bo, cong chirc nam

2025.
11. NOI DUNG THUC HIEN



1. Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luit vé vin thw, luu triv

- T6 chutc tuy@n truyén, trién khai, phd bién Luat Luu trit va cac vin ban
quy pham phép luat vé cong tac van thu, luu trix téi toan thé cong chuc, vién
chtic, nguoi lao dong trong co quan, don vi, cong chac truc tiép lam cong tac
vin thu, luu trit nhu: Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh
pht Vé cong tac van thu, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua
Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai
licu luu trir dién tir, Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Tha tudng
Chinh phu phé duyét Bé an “Luu trit tai liéu dién tir cia cac co quan nha nudc
giai doan 2020-2025, Ké hoach s6 99/KH-UBND ngay 05/11/2020 cia UBND
tinh vé viéc trién khai thuc hién Dé an “Luu trit tai liéu dién tr cta cac co quan
Nha nudc trén dia ban tinh Nam Pinh giai doan 2020-2025”, Quyét dinh sd
03/2021/QD-UBND ngay 09/02/2021 cuia UBND tinh vé Quy ché tiép nhan, xir
ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tir gitta cac co quan hanh chinh Nha nudc,
don vi su nghiép cong lap thudc tinh Nam Dinh va cac van ban quy pham hudng
dan sau khi Ludt Luu trit s6 33/2024/QH15 c6 hiéu luc thi hanh tir ngay
01/7/2025.

- Trién khai kip thoi va thuc hién cac quy dinh phap luat, cac vin ban chi
dao, huéng dan cua co quan chuyén mon vé cong tac van thu, luu trit trong
pham vi quan ly, nang cao Y thuc, trach nhiém dbi véi cong tac van thu, luu trit,

2. COng tac té chirc nhan sw, tip huan, bdi dwéng nghiép vu

- Tiép tuc tham gia céc 16p bdi dudng can bo céng chic 1am cong tac van
thu, Iuu trlr, phan cong cong chuc, vién chirc lam cong tac van thu, Iuu trir theo
quy dinh cta nha nudc.

- Thuong xuyén nghién cau va cap nhat cac vin ban méi huéng dan cong
tac van thu luu trit.

3. Hoat dong nghiép vu cong tac vin thw, luu triv

3.1. Cong tac van thuw

- Cac don vi quan tdm dén cbng tac soan thao, ban hanh van ban theo
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé céng tac van
thu va Quyét dinh s6 03/2021/QD-UBND ngay 19/02/2021 cia UBND tinh vé
ban hanh Quy ché tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tir gitra
cac co quan hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép thudc tinh Nam DBinh. Viéc
quan ly va st dung con déu caa don vi phai tuan tha dung quy dinh vé quan ly
va st dung con dau theo Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP va Quyét dinh s
03/2021/Qb-UBND.



- Nghiém tlc thuc hién Quyét dinh sé 18/QD-SXD ngay 22/02/2024 vé
viéc ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit co quan S Xay dung.

- Pay manh ung dung c6ng nghé thong tin vao cong tac van thu, quan tim
dau tu bo sung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cho cong tac vin thu, dua vao
khai thac st dung thuan tién, két ndi mang, xir Iy vin ban tac nghiép qua phan
mém.

3.2. Cong tac luu trir

- Thu thap phan loai hd so, tai liéu vao luu trit co quan, don vi va chinh
ly, giao nop tai liéu luu trir vao luu trix lich sur tinh theo quy dinh caa phap luat,
c6 giai phap dé thuc hién cong tac thu thap, chinh ly tai liéu, tai liéu ton dong
dat hiéu qua cao, xac dinh gia tri tai liéu theo quy dinh dé ndp vao luu trit lich su
va thuc hién bao quan, khai thac sir dung tai liéu, tiéu hay tai liéu hét gia tri theo
quy dinh cta phap luat.

- Trién khai 1ap hd so va giao nop ho so dién tir tai Phan mém quan 1y van
ban va diéu hanh https://vpdtnd.vnptioffice.vn/qlvbdh_ndh/main?lang=vi theo
Danh muc hd so luu trit, cac phong chuyén mon, don vi thuoc ngudn nop luu
vao luu trir co quan theo Quyét dinh s6 180/QB-SXD ngay 25/12/2025, hoan
thanh tiéu chi chidm diém cai cach hanh chinh nim 2025.

- Xay dung va hoan thién hé thong cong cu tra ciru nhu: Muc luc hd so; 1ap so
quan ly khai thac st dung tai liéu phuc vu doc gia cho hoat dong cua co quan, don vi,
t6 chtrc va nhu cau khai théc ctia can bo, cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong.

- B4 tri phong, ta, gia dung tai liéu luu trir d&é bao quan an toan, lau dai tai
liéu Iuu trir €O gia tri, phuc vu thuan tién cho viéc khai thac sir dung tai liéu Tuu tri.

4. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

- Hoan thién, nang cap tinh niang phan mém quan 1y van ban va diéu hanh
dam bao yéu cau caa Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

- Tang cuong thuc hién van thu, luu trit dién tir, dac biét trién khai 1ap ho
so dién tir va thu thap hd so dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV.

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC nham trién khai Nghi dinh sb
45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cta Chinh phu vé thyc hién TTHC trén moi
truong dién tur.

- Thyc hién hiéu qua phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
https://vpdtnd.vnptioffice.vn/qlvbdh_ndh/main?lang=vi trong céng tac quan ly
ho so, tai liéu dién tir.

5. Kiém tra céng tic vin thw, leu triv

Kiém tra cong tic van thu, luu trit co quan, don vi tp trung VAo cac ndi dung sau:


https://vpdtnd.vnptioffice.vn/qlvbdh_ndh/main?lang=vi
https://vpdtnd.vnptioffice.vn/qlvbdh_ndh/main?lang=vi

- Trién khai va thuc hién cac quy dinh cua phap luat, van ban chi dao,
huéng dan caa co quan c6 tham quyén vé cong tac van thu, luu trit.

- Cong tac 1ap hd so hién hanh va lwu hd so, tai liéu vao luu trix tai don vi
theo quy dinh.

- Cong tac soan thao, ban hanh va quan 1y van ban di.

- Cong tac tiép nhan va quan 1y vin ban dén.

- Quan ly va sir dung con dau cia don vi theo quy dinh caa phap luat.

- Cong tac thu thap, chinh ly tai liéu, tai liéu ton dong, xac dinh gia trj tai
liéu, thuc hién viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh caa phap luat.

- Cong tac bao quan va khai théac, sir dung hd so, tai liéu luu trit.

- Trang bi phong, tu, gia luu trit, van phong pham, cap ba day, bia kep...
bao dam an toan tai liéu luu trir.

- bay manh @ng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trix.

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Giao Vin phong S¢ tham muu trién khai, to chire thuc hién noi dung Ké
hoach cong tac van thu, luu trit nam 2025 trong co quan, don vi S& Xay dung.

- Ra sodt, sira d6i, b6 sung, ban hanh cac vin ban huéng dan nghiép vu vé
van thu, luu trir tai co quan, don vi (Quy ché cong tic van thu, luu trir; Danh
muc ho so hang nam...) phi hop véi cac quy dinh cua phap luat.

- Tuyén truyén, phé bién cac quy dinh phéap luat vé cong tac van thu, luu
trir va trach nhiém cua tirng can bg, cong chirc trong cong tac van thu, luu trix tai
co quan, don vi.

- To chue thyc hién nghiém tic cac quy dinh caa phép luat vé van thu, luu
trit, dac biét 12 viéc ky s6 van ban, 1ap hd so dién tir va luu trit hd so dién tu.

Trén day 1a ndi dung Ké hoach cong tac van thu, luu trir nam 2025, yéu
cau cac phong chuyén mon, don vi thudc S¢ nghiém tdc trién khai, thuc hién./.

Noi nhan:

- UBND tinh Nam Dinh (dé b/c); o AHC AN
- S& Noi vu (dé p/h);
- Ban Giam déc S& Xay dung; _ s&
- Cac phong chuyén mon, don vi thugc So Xay _ o %){:\ &/\Q/Q

dung; DUN

- Website S¢ Xay dung;
- Luu: VT,VP.

Nguyen Pinh Khanh
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